×××××××××（单位）

关于申请使用编制的函

×××××：

×××××××××（单位），行政机关；（经费供给形式）；总编制数×名，其中行政编制×名，工勤编制×名；现有实有人数×人，其中占用行政编制人数×人，占用工勤编制人数×人；空编总数×名，其中行政岗位空编数×名，工勤岗位空编数×名。因工作需要，现申请使用（行政/工勤）编制×名。

×××××××××

  年  月  日

×××××××××（单位）

关于申请使用编制的函

×××××：

×××××××××（单位），事业单位（参照公务员法管理的事业单位）；（全额拨款/差额补贴/经费自理）；事业单位总编制数×名；现有事业单位实有人数×人；事业单位空编总数×名，其中管理岗位空编数×名，专业技术岗位空编数×名。因工作需要，现申请使用（事业单位管理岗位/专业技术岗位）编制×名。

×××××××××

  年  月  日

