
党政机关网站审核管理平台使用说明 

 

根据《关于加强党政机关网站安全管理的通知》（中网办发

文〔2014〕1号）和《关于做好党政机关网站开办审核、资格复

核和网站标识管理工作的通知》（中央编办发[2014]69 号）要

求，我们在中国机构编制网开设了党政机关网站审核管理平台

（以下简称审核管理平台）。党政机关开办网站，均须通过审核

管理平台提交申请，并由机构编制部门进行开办审核和资格复核。

结合《党政机关网站开办审核、资格复核和网站标识管理办法》

和《党政机关、事业单位和社会组织网上名称管理暂行办法》的

有关规定，我们制作审核管理平台使用说明如下： 

第一步：党政机关网站开办主体通过中国机构编制网开设的

“党政机关网站审核管理平台”在线提交网站开办申请 

１、打开中国机构编制网（中文域名：中国机构编制网.政

务，英文域名：www.scopsr.gov.cn），如图１： 

图 1 



２、下拉网页，找到“审核管理平台”图标，如图２： 

 

图２ 

３、点击图标，进入审核管理平台，显示如图３：

 

图３ 

第二步：申请单位注册新用户 

１、未进行注册的党政机关，请点击图４标示位置，进入注

册页面： 



 

图４ 

２、已有“网上名称注册管理系统”账号的单位可用原账户

直接登录，并请直接跳至第五步。 

第三步：填报注册信息 

请参见图５页面： 

 

图５ 

１、图中*为必填项，在注册单位信息中，“所属区域”及



“系统类别”请选择填写，见图６、图７： 

 

图６ 

 

图７ 

２、其他部分——注册人信息、登录信息，请按实际情况填

写，填写完毕后，请点击图８中注册按钮： 



 

图８ 

第四步：获取登录账号 

请参见图９： 

 

图９ 

第五步：登录 

１、将第四步中产生的登录账号录入，并键入已设置好的登

录密码及验证码后点击登录，如图 10： 



 

图 10 

2、登录过渡，如图 11： 

 

图 11 

３、进入自己单位的信息页面，如图 12： 

 

图 12 



第六步：进行申请 

１、点击“网站开办审核/资质复核申请”，见图 13： 

 

图 13 

２、进入页面，如图 14： 

 

图 14 

３、点击“新增申请”按钮，如图 15： 

 

图 15 

进入如下页面，如图 16： 



 

图 16 

４、其中*为必填项，填写内容与注册时所填信息一致。需

注意的是，请填写经办人手机号，点击 按钮，获取验证

码后，将之输入 框内。 

５、 图 17部分填写请格外注意： 



 

图 17 

（１）申请类型项，请按新开办网站申请或已开办网站复核

的实际情况勾选。 

（２）网站信息项，网站名称为浏览器选项卡中的名称，亦

与网站头图中的名称相同，如两处网站名称不一致，请在网站管

理系统中调整为一致。如图 18，中央机构编制委员会办公室主

办的网站名称为“中国机构编制网”，则填写“中国机构编制网”。 



 

图 18 

（３）中文域名项，选填以“.政务”为结尾的中文域名，

见图 19：

 

图 19 

（４）若没有中文域名，请点击左侧“网上名称管理”中的

“域名申请”，进行域名注册，如图 20： 

 

图 20 

（５）英文域名项，请填写以“.gov.cn”为结尾的英文域



名，如利用中央编办政务和公益机构域名注册管理中心免费提供

的政务和公益机构建站平台（即网络红页）建设本单位的网站，

可如图 21所示进行勾选，不再填写英文域名。 

 

图 21 

（６）IP地址信息项，请输入网站实际使用的 IP地址。 

（７）网站介绍项，请填写网站简介，字数控制在 500字以

内。 

６、全部填写完毕后，请点击提交，如图 22： 

 

图 22 

第七步：检查并等待审核 

１、回到首页，您将看到单位的申请信息，如果初审未通过，



可点击 按钮，修改申请信息后重

新提交。 

２、如果不需要修改，请静等在线初审，审核通过情况将以

短信、邮件形式告知，或在平台中查询，见图 23： 

 

图 23 

第八步：报送书面申请材料 

申请单位收到初审通过通知后，请打印《关于申请对网站开

办审核和资格复核的函》和《党政机关网站开办审核和资格复核

申请表》，并加盖单位公章，连同经办人身份证复印件等证明村

料，报送至机构编制部门审核。如图 24所示： 

图 24 

第九步：加挂网站标识 

１、申请单位在收到网站标识代码下发通知短信或邮件后，

可登陆“审核管理平台”，点击菜单“网上名称管理—标识管理”，

获取标识代码。如图 25： 



图 25 

２、将网站标识代码复制并粘贴到网站所有页面代码的

</body>前以完成挂标，如图 26： 

 

图 26 

如挂标不成功，请向中央编办技术人员咨询解决方式，咨询

电话：010-52035000。 

第十步  审核通过的党政机关网站公示 

1、审核通过并加挂网站标识成功的党政机关网站，将在中

国机构编制网的党政机关网站审核管理平台上公示，如图 27 所

示： 

图 27 



2、请点击所属区域，查询公示结果。见图 28： 

图 28（此图仅为示例，不是实际审核结果） 


